
แนวปฏิบัตด้ิานเอกสารต่าง ๆ 
เพือ่เบิกค่าใช้จ่าย : การจดักจิกรรมผ่านระบบออนไลน์ (online)

1. บนัทึกขอ้ความขออนุญาตเบิกค่าสมนาคุณวทิยากร จะตอ้งระบุเหตผุลเน่ืองจากเกิด
โรคโควดิ 2019 (Download)  ผา่นเวบ็ไซต ์งานบริหารทัว่ไป วจก.

2.  หนงัสือเชิญวทิยากร หรือ ค าสัง่เขา้ร่วม (ถา้มี)
3. ใบส าคญัรับเงิน (ค่าสมนาคุณวทิยากร)
4. ขอ้มูลผูเ้ขา้ระบบออนไลน์ (online)
5. รายช่ือนกัศึกษาจากระบบกองบริการการศึกษา (กรณีจดัใหน้กัศึกษา)
6. รูปภาพผูเ้ขา้ร่วมทางระบบอนนไลน์ (online)
7. หนงัสือจากกระทรวงการคลงั เร่ืองการอนุมติัหลกัการเบิกจ่ายค่าตอบแทนในการประชุม
ผา่นอิเลก็ทรอนิกส์ (Download)  ผา่นเวบ็ไซต ์งานบริหารทัว่ไป วจก. 

8.โครงการท่ีไดรั้บอนุมติั

เอกสารประกอบการเบิกค่าสมนาคุณวทิยากรอบรม
ผ่านระบบออนไลน์ (online)

1.บนัทึกขอ้ความขออนุญาตเบิกค่าลงทะเบียนพร้อมจ านวนเงิน จะตอ้งระบุเหตุผลเน่ืองจากเกิด
โรคโควดิ  2019 (Download)  ผา่นเวบ็ไซต ์งานบริหารทัว่ไป วจก.
2.ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน
3. ค  าสัง่เขา้ร่วมอบรมฯ 
4.เอกสารแจง้การเก็บค่าลงทะเบียนท่ีระบุจ านวนเงิน
5.โครงการท่ีไดรั้บอนุมติั

เอกสารประกอบการเบิกค่าลงทะเบียนอบรมผ่านระบบออนไลน์ (online) 
ส าหรับอาจารย์และบุคลากร

กรณเีบิกค่าเบีย้ประชุม ค่าอาหาร อาหารว่างและเคร่ืองดื่ม
1. บนัทึกขอ้ความขออนุญาตเบิกค่าเบ้ียประชุม ค่าอาหาร อาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม จะตอ้งระบุ
เหตุผลเน่ืองจากเกิดโรคโควดิ 2019   (Download)  ผา่นเวบ็ไซต ์งานบริหารทัว่ไป วจก.

2. หนงัสือเชิญประชุม  / ใบส าคญัรับเงินค่าเบ้ียประชุม
3. ขอ้มูลผูเ้ขา้ระบบออนไลน์ (online)
4. ใบลงทะเบียนผูเ้ขา้ร่วมประชุมท่ีอยูใ่นหอ้งประชุม
5. รูปภาพผูเ้ขา้ร่วมทางระบบออนไลน์ (online)
6. หนงัสือจากกระทรวงการคลงั เร่ืองการอนุมติัหลกัการเบิกจ่ายค่าตอบแทนในการประชุมผา่น
อิเลก็ทรอนิกส์ (Download)  ผา่นเวบ็ไซต ์งานบริหารทัว่ไป  วจก.

7. โครงการท่ีไดรั้บอนุมติั
หมายเหตุ  กรณีเบิกค่าอาหาร อาหารว่างและเคร่ือง ผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องอยู่ในห้องประชุม อย่างน้อย 1 ใน 3

เอกสารประกอบการเบิกค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ
ผ่านระบบออนไลน์  (online)

งานบริหารทั่วไป ส านักงานคณบดี คณะวิทยาการจัดการ
ข้อมูลจาก..งานการคลงั มรย.
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Download เอกสารได้ที่ เว็บไซต์ งานบริหารท่ัวไป คณะวจก.
http://fms.yru.ac.th/manage/

http://fms.yru.ac.th/manage/

